
ЗАЯВКА НА ПОДБОР СПЕЦИАЛИСТА 

Для успешного подбора специалиста в Вашу организацию, нам необходимо знать 

Ваши требования к кандидату. С этой целью просим Вас заполнить заявку. 

 

1. Название фирмы_________________________________________________________ 

2. Основные направления деятельности________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

3. Контактное лицо, должность_______________________________________________ 

4. Телефон, факс___________________________________________________________ 

5. Е-mail:_________________________________________________________________ 

6. Расположение фирмы (индекс, адрес) _______________________________________ 

ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К КАНДИДАТУ 

7. Вакантная должность_____________________________________________________ 

8. Количество мест________________________________________________________ 

9. Основные функциональные обязанности_____________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

10. Возраст от ___________лет до _______________ лет, пол______________________ 

11. Образование____________________________________________________________ 

12. Специальность__________________________________________________________ 

13. Владение иностранными языками__________________________________________ 

14. Знание ПК (программы) __________________________________________________ 

15. Стаж (опыт работы)______________________________________________________ 

16. Условия работы (график) _________________________________________________ 

17. Дополнительные требования_______________________________________________ 

18. Когда необходимо приступить к работе______________________________________ 

19. Заработная плата на испытательный срок ___________________________________ 

20. Заработная плата в дальнейшем ____________________________________________ 

21.  Вакансия актуальна в течение _____________________________________________ 

Дата заполнения____________________________________________________________ 

 


