






















8. Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины

8.1. Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой 
для освоения дисциплины: 

а) основная учебная литература: 
1. Титаренко, Г.А. Информационные системы и технологии управления: учебник/

Г.А. Титаренко. - Москва: «Юнити-Дана». - 2015. - 591с. - ISBN 978-5-238-01766-2. -
[Электронный ресурс] Режим доступа: 
http://ЬiЫioclub.ru/index.php?page=book&id=l 15159 

2. Трофимова, М.В. Предметно-ориентированные информационные системы:
учебное пособие / М.В. Трофимова. - Ставрополь: Издательство «Северо-Кавказский 

федеральный университет». -2014. -188с. -[Электронный ресурс] Режим доступа: 
http://ЬiЬ1ioclub.ru/index.php?page=book&id=457766 

6) дополнительная учебная литература:
3. Волгина, С.В. Исследование систем управления: учебное пособие/ С.В. Волгина.

-Ростов-на-Дону: Издательство «Южный федеральный университет». -2015. -132с. -ISBN
978-5-9275-1701-5. -[Электронный ресурс] Режим доступа:
http://Ьiblioclub.ru/index.php?page=book&id=462049

4. Гринберг, А.С. Информационные технологии управления: учебное пособие/ А.С.

Гринберг, А.С. Бондаренко, Н.Н. Горбачёв. -Москва: «Юнити-Дана». -2015. -479с. -ISBN 

5-238-00725-6. -[Электронный ресурс] Режим доступа:
http:/ /ЬiЫioclub.ru/index.php?page=book&id= 11913 5

в) перечень учебно-методического обеспечения: 
5. Зарипова, В.М. Методические указания к выполнению лабораторных работ по

дисциплине «Электронный документооборот в строительстве»/ В.М. Зарипова. - Астрахань: 

АГАСУ. -2018. -20с. 
http://moodle.aucu.ru 

6. Зарипова, В.М. Методические указания по вьшолнению самостоятельной работы
по дисциплине «Электронный документооборот в строительстве» / В.М. Зарипова. -
Астрахань: АГАСУ. -2019. -15с. 

http:/ /moodle.aucu.ru 

г) перечень онлайн курсов: 

8. Курс «Электронный документооборот в строительстве»
https :/ /vse-kursy .сот/ onlain/ 5 04-kurs-ekonomich eskaya-t eori ya.html 







Лист внесения дополнений и изменений 

в рабочую программу учебной дисциплины 

 

_______________Электронный документооборот в строительстве ________________ 
(наименование дисциплины) 

 
на 2020 - 2021 учебный год 

 

Рабочая программа пересмотрена на заседании кафедры «Систем автоматизированного 

проектирования и моделирования»,  

протокол № 8 от 11 марта 2020 г.                                   

В рабочую программу вносятся следующие изменения: 

 

1. В п.8.1. внесены следующие изменения: 

 

8.1. Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для 

освоения дисциплины 

 

б) дополнительная учебная литература:  

 

3. Информационные технологии в менеджменте: профессиональный блок : учебное пособие 

/ сост. А. В. Мухачева, О. И. Лузгарева, И. В. Донова ; Кемеровский государственный 

университет. – Кемерово : Кемеровский государственный университет, 2019. – 218 с. : ил., 

схем., табл. – Режим доступа: по подписке. – 

URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=573541 

4. Михайлов, А. Ю. Основы планирования, организации и управления в строительстве : 

учебное пособие / А. Ю. Михайлов. – Москва ; Вологда : Инфра-Инженерия, 2019. – 285 с. 

: ил., табл., схем. – Режим доступа: по подписке. – URL: 

https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=565013 
 

Составители изменений и дополнений: 
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Лист внесения дополнений и изменений 

в рабочую программу учебной дисциплины 

 

_________Электронный документооборот в строительстве__________ 
(наименование дисциплины) 

 
на 2021 - 2022 учебный год 

 

Рабочая программа пересмотрена на заседании кафедры «Систем автоматизированного 

проектирования и моделирования»,  

                                           
В рабочую программу вносятся следующие изменения: 

 

1. В п.8.1. внесены следующие изменения: 

 

8.1. Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для 

освоения дисциплины 

 

а) основная учебная литература: 

1. Организация, планирование и управление в строительстве [Электронный ресурс]: 

учебное пособие/ — Электрон. текстовые данные. — Москва: Ай Пи Ар Медиа, 2021. — 

119 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/108317.html. — ЭБС «IPRbooks» 

 

Составители изменений и дополнений: 

 

 



Лист внесения дополнений и изменений 

в рабочую программу учебной дисциплины 

 

_______________Электронный документооборот в строительстве________________ 
(наименование дисциплины) 

 
на 2022 - 2023 учебный год 

 

Рабочая программа пересмотрена на заседании кафедры «Систем автоматизированного 

проектирования и моделирования»,  

протокол № 9 от ___18.04.___ 2022 г.                                   

В рабочую программу вносятся следующие изменения: 

 

1. В п.8.1. внесены следующие изменения: 

 

8.1. Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для 

освоения дисциплины 

 

a) основная учебная литература: 

1. Безопасность электронного документооборота : учебное пособие : [16+] / 

П. А. Тищенко, Ю. М. Казаков, Р. А. Филиппов [и др.]. – Москва ; Берлин : Директ-

Медиа, 2021. – 54 с. – Режим доступа: по подписке. – 

URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=602225  

2. Основы проектирования систем электронного документооборота: учебное 

электронное издание : учебное пособие : [16+] / М. Н. Краснянский, 

С. В. Карпушкин, А. Д. Обухов [и др.]. – Тамбов : Тамбовский государственный 

технический университет (ТГТУ), 2018. – 81 с. : схем., ил. – Режим доступа: по 

подписке. – URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=570397 
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учёная степень и учёное звание) 

 

«18»___апреля___2022г.   
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https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=570397




РЕЦЕНЗИЯ 
на рабочую программу, оценочные и методические материалы по дисциплине 

Б1.В.ДВ.07.02 Электронный документооборот в строительстве 

ОПОП ВО по направлению подготовки 09.03.02 «Информационные системы и технологии», 

направленность (профиль) подготовки «Информационные системы и технологии в 

строительстве и архитектуре» по программе бакалавриата 

А.И. Семчук (далее по тексту рецензент), проведена рецензия рабочей программы, 
оценочных и методических материалов по дисциплине «Электронный документооборот в 
строительстве» ОПОП ВО по направлению подготовки 09.03.02 «Информационные 
системы и технологии», по программе бакалавриата, разработанной в ГАОУ АО ВО 
«Астраханский государственный архитектурно-строительный университет», на кафедре 
«Системы автоматизированного проектирования и моделирования» (разработчик -доцент, 
к.т.н., Зарипова В.М.). 

Рассмотрев представленные на рецензию материалы, рецензент пришел к 
следующим выводам: 

Предъявленная рабочая программа учебной дисциплины «Электронный 
документооборот в строительстве» (далее по тексту Программа) соответствует 
требованиям ФГОС ВО по направлению подготовки 09.03.02 «Информационные системы 
и технологии», утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской 
Федерации №926 от 19.09.2017 и зарегистрированного в Минюсте России №48535 от 
12.10.2017. 

Представленная в Программе актуальность учебной дисциплины в рамках 
реализации ОПОП ВО не подлежит сомнению - дисциплина относится к Блоку 1 
«Дисциплины (модули)», части, формируемой участниками образовательных отношений 
(элективные дисциплины (по выбору)). 

Представленные в Программе цели учебной дисциплины соответствуют 
требованиям ФГОС ВО направления подготовки 09.03.02 «Информационные системы и 
технологии», направленность (профиль) «Информационные системы и технологии в 
строительстве и архитектуре». 

В соответствии с Программой за дисциплиной «Электронный документооборот в 
строительстве» закреплена одна компетенция, которая реализуется в объявленных 
требованиях. 

Результаты обучения, представленные в Программе в категориях знать, уметь, иметь 
практический опыт соответствуют специфике и содержанию дисциплины и демонстрируют 
возможность получения заявленных результатов. 

Информация о взаимосвязи изучаемых дисциплин и вопросам исключения 
дублирования в содержании дисциплин соответствует действительности. Учебная 
дисциплина «Электронный документооборот в строительстве» взаимосвязана с другими 
дисциплинами ОПОП ВО по направлению подготовки 09.03.02 «Информационные 
системы и технологии», направленность (профиль) «Информационные системы и 
технологии в строительстве и архитектуре» и возможность дублирования в содержании 
отсутствует. 

Представленная Программа предполагает использование современных 
образовательных технологий при реализации различных видов учебной работы. Формы 
образовательных технологий соответствуют специфике дисциплины. 

Представленные и описанные в Программе формы текущей оценки знаний 
соответствуют специфике дисциплины и требованиям к выпускникам. 



Форма промежуточной аттестации знаний бакалавра, предусмотренная 
Программой, осуществляется в форме зачета. Формы оценки знаний, представленные в 
Рабочей программе, соответствуют специфике дисциплины и требованиям к выпускникам. 

Учебно-методическое обеспечение дисциплины представлено основной, 
дополнительной литературой, интернет-ресурсами и соответствует требованиям ФГОС ВО 
направления подготовки 09.03.02 «Информационные системы и технологии», 
направленность (профиль) «Информационные системы и технологии в строительстве и 
архитектуре». 

Материально-техническое обеспечение соответствует требованиям ФГОС ВО 
направления подготовки 09.03.02 «Информационные системы и технологии», 
направленность (профиль) подготовки «Информационные системы и технологии в 
строительстве и архитектуре» и специфике дисциплины «Электронный документооборот в 
строительстве» и обеспечивает использование современных образовательных, в том числе 
интерактивных методов обучения. 

Представленные на рецензию оценочные и методические материалы направления 
подготовки 09.03.02 «Информационные системы и технологии», направленность 
(профиль) «Информационные системы и технологии в строительстве и архитектуре» 
разработаны в соответствии с нормативными документами, представленными в программе. 
Оценочные и методические материалы по дисциплине «Электронный документооборот в 
строительстве» предназначены для проведения текущего контроля и промежуточной 
аттестации и представляют собой совокупность разработанных кафедрой «Системы 
автоматизированного проектирования и моделирования» материалов для установления 
уровня и качества достижения обучающимися результатов обучения. 

Задачами оценочных и методических материалов является контроль и управление 
процессом приобретения обучающимися знаний, умений, навыков и компетенций, 
заявленных в образовательной программе по данному направлению. 

Оценочные и методические материалы по дисциплине «Электронный 
документооборот в строительстве» представлены перечнем материалов текущего контроля 
и промежуточной аттестации. 

Данные материалы позволяют в полной мере оценить результаты обучения по 
дисциплине «Электронный документооборот в строительстве» в АГАСУ, а также оценить 
степень сформированности коммуникативных умений и навыков в сфере 
профессионального общения. 

ОБЩИЕ ВЫВОДЫ 
На основании проведенной рецензии можно сделать заключение, что характер, 

структура и содержание рабочей программы, оценочные и методические материалы 
дисциплины Б1.В.ДВ.07.02 «Электронный документооборот в строительстве» ОПОП ВО 
но направлению 09.03.02 «Информационные системы и технологии», направленность 
(профиль) «Информационные системы и технологии в строительстве и архитектуре», по 
программе бакалавриата, разработанная доцентом, к.т.н., Зариповой В.М. соответствует 
требованиям ФГОС ВО, современным требованиям отрасли, рынка труда, 
профессиональных стандартов направления подготовки 09.03.02 «Информационные 
системы и технологии», направленность (профиль) подготовки «Информационные 
системы и технологии в строительстве и архитектуре» и могут быть рекомендованы к 
использованию. 
Рецензент: 

руководитель офиса Васса 



РЕЦЕНЗИЯ 
на рабочую программу, оценочные и методические материалы по дисциплине 

Б1.В.ДВ.07.02 Электронный документооборот в строительстве 

ОПОП ВО по направлению подготовки 09.03.02 «Информационные системы и технологии», 

направленность (профиль) подготовки «Информационные системы и технологии в 

строительстве и архитектуре» по программе бакалавриата 

Л.И. Жарких (далее по тексту рецензент), проведена рецензия рабочей программы, 
оценочных и методических материалов по дисциплине «Электронный документооборот в 
строительстве» ОПОП ВО по направлению подготовки 09.03.02 «Информационные 
системы и технологии», по программе бакалавриата, разработанной в ГАОУ АО ВО 
«Астраханский государственный архитектурно-строительный университет», на кафедре 
«Системы автоматизированного проектирования и моделирования» (разработчик -доцент, 
к.т.н., Зарипова В.М.). 

Рассмотрев представленные на рецензию материалы, рецензент пришел к 
следующим выводам: 

Предъявленная рабочая программа учебной дисциплины «Электронный 
документооборот в строительстве» (далее по тексту Программа) соответствует 
требованиям ФГОС ВО по направлению подготовки 09.03.02 «Информационные системы 
и технологии», утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской 
Федерации №926 от 19.09.2017 и зарегистрированного в Минюсте России №48535 от 
12.10.2017. 

Представленная в Программе актуальность учебной дисциплины в рамках 
реализации ОПОП ВО не подлежит сомнению - дисциплина относится к Блоку 1 
«Дисциплины (модули)», части, формируемой участниками образовательных отношений 
(элективные дисциплины (по выбору)). 

Представленные в Программе цели учебной дисциплины соответствуют 
требованиям ФГОС ВО направления подготовки 09.03.02 «Информационные системы и 
технологии», направленность (профиль) «Информационные системы и технологии в 
строительстве и архитектуре». 

В соответствии с Программой за дисциплиной «Электронный документооборот в 
строительстве» закреплена одна компетенция, которая реализуется в объявленных 
требованиях. 

Результаты обучения, представленные в Программе в категориях знать, уметь, 
иметь практический опыт соответствуют специфике и содержанию дисциплины и 
демонстрируют возможность получения заявленных результатов. 

Информация о взаимосвязи изучаемых дисциплин и вопросам исключения 
дублирования в содержании дисциплин соответствует действительности. Учебная 
дисциплина «Электронный документооборот в строительстве» взаимосвязана с другими 
дисциплинами ОПОП ВО по направлению подготовки 09.03.02 «Информационные 
системы и технологии», направленность (профиль) «Информационные системы и 
технологии в строительстве и архитектуре» и возможность дублирования в содержании 
отсутствует. 

Представленная Программа предполагает использование современных 
образовательных технологий при реализации различных видов учебной работы. Формы 
образовательных технологий соответствуют специфике дисциплины. 

Представленные и описанные в Программе формы текущей оценки знаний 
соответствуют специфике дисциплины и требованиям к выпускникам. 



Форма промежуточной аттестации знаний бакалавра, предусмотренная 
Программой, осуществляется в форме зачета. Формы оценки знаний, представленные в 
Рабочей программе, соответствуют специфике дисциплины и требованиям к выпускникам. 

Учебно-методическое обеспечение дисциплины представлено основной, 
дополнительной литературой, интернет-ресурсами и соответствует требованиям ФГОС ВО 
направления подготовки 09.03.02 «Информационные системы и технологии», 
направленность (профиль) «Информационные системы и технологии в строительстве и 
архитектуре». 

Материально-техническое обеспечение соответствует требованиям ФГОС ВО 
направления подготовки 09.03.02 «Информационные системы и технологии», 
направленность (профиль) подготовки «Информационные системы и технологии в 
строительстве и архитектуре» и специфике дисциплины «Электронный документооборот в 
строительстве» и обеспечивает использование современных образовательных, в том числе 
интерактивных методов обучения. 

Представленные на рецензию оценочные и методические материалы направления 
подготовки 09.03.02 «Информационные системы и технологии», направленность 
(профиль) «Информационные системы и технологии в строительстве и архитектуре» 
разработаны в соответствии с нормативными документами, представленными в программе. 
Оценочные и методические материалы по дисциплине «Электронный документооборот в 
строительстве» предназначены для проведения текущего контроля и промежуточной 
аттестации и представляют собой совокупность разработанных кафедрой «Системы 
автоматизированного проектирования и моделирования» материалов для установления 
уровня и качества достижения обучающимися результатов обучения. 

Задачами оценочных и методических материалов является контроль и управление 
процессом приобретения обучающимися знаний, умений, навыков и компетенций, 
заявленных в образовательной программе по данному направлению. 

Оценочные и методические материалы по дисциплине «Электронный 
документооборот в строительстве» представлены перечнем материалов текущего контроля 
и промежуточной аттестации. 

Данные материалы позволяют в полной мере оценить результаты обучения по 
дисциплине «Электронный документооборот в строительстве» в АГАСУ, а также оценить 
степень сформированности коммуникативных умений и навыков в сфере 
профессионального общения. 

ОБЩИЕ ВЫВОДЫ 
На основании проведенной рецензии можно сделать заключение, что характер, 

структура и содержание рабочей программы, оценочные и методические материалы 
дисциплины Б1.В.ДВ.07.02 «Электронный документооборот в строительстве» ОПОП ВО 
по направлению 09.03.02 «Информационные системы и технологии», направленность 
(профиль) «Информационные системы и технологии в строительстве и архитектуре», по 
программе бакалавриата, разработанная доцентом, к.т.н.. Зариповой В.М. соответствует 
требованиям ФГОС ВО, современным требованиям отрасли, рынка труда, 
профессиональных стандартов направления подготовки 09.03.02 «Информационные 
системы и технологии», направленность (профиль) подготовки «Информационные 
системы и технологии в строительстве и архитектуре» и могут быть рекомендованы к 
использованию. 

Рецензент: 
к.т.н., профессор кафедры 
информационных технологий ФГБОУ 
ВО «Астраханский государственный 
университет» 
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