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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
ОП.08 ОСНОВЫ РАБОТЫ С ИНФОРМАЦИЕЙ

1.1. Область применения рабочей программы
Рабочая программа учебной дисциплины ОП.08 «Основы работы с

информацией» является частью основной образовательной программы в
соответствии с ФГОС СПО по специальности 09.02.12 Техническая эксплуатация и
сопровождение информационных систем.

Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована при
разработке программ дополнительного образования (повышения квалификации и
переподготовки) работников в области информационных систем.

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной
образовательной программы:

Дисциплина входит в профессиональный цикл и является
общепрофессиональной дисциплиной.

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения учебной
дисциплины:

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:
- применять современные методы работы в профессиональной и смежных
сферах;
- использовать цифровые технологии и инструменты для решения
профессиональных задач;
- соблюдать нормы экологической и информационной безопасности при работе
с техникой и ПО;
- выявлять направления оптимизации и ресурсосбережения в рамках
профессиональной деятельности;
- организовывать рабочий процесс с учётом принципов бережливого
производства и цифровизации.

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:
- форматы и требования к оформлению результатов информационного поиска;
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- современные средства, устройства и технологии информатизации;
- порядок применения программного обеспечения и цифровых средств в
профессиональной деятельности;
- принципы и пути обеспечения ресурсосбережения в ИТ-инфраструктуре;
- основы бережливого производства и рационального использования ресурсов;
- лексический минимум, необходимый для описания предметов, процессов и
средств профессиональной деятельности;
- общие принципы функционирования аппаратного и программного
обеспечения;
- архитектуру, устройство и принципы работы вычислительных систем;
- основы архитектуры микропроцессоров и микроконтроллеров.

Содержание дисциплины ориентировано на подготовку студентов к освоению
профессиональных модулей ППССЗ по специальности 09.02.12 «Техническая
эксплуатация и сопровождение информационных систем» и овладению
профессиональными (ПК) компетенциями:

ПК 2.1 Осуществлять подготовку тестовых данных в соответствии с заданием
на тестирование программного обеспечения.

В процессе освоения дисциплины у студентов должны быть сформированы
общие компетенции (ОК):

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности
применительно к различным контекстам;

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации
информации, и информационные технологии для выполнения задач
профессиональной деятельности;

ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и
иностранном языках.
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1.4. Количество часов на освоение рабочей программы учебной
дисциплины

Объем ОПЦ – 36 часов
В том числе с преподавателем 30 часов;
Самостоятельной работы обучающегося – 6 часов.
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

Вид учебной работы Объём часов

Максимальная учебная нагрузка (всего) 36

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 30

в том числе:

Практические занятия 16

Лабораторная занятия

Самостоятельная работа 6
- Аудит цифровой гигиены: от информационного хаоса к

осознанному потреблению;
- Осуществить поиск информации по запросу.
- Выполнить задание по созданию таблиц, форм, отчетов,

запросов;
- Анализ кейсов нарушения авторских прав и этических норм в

цифровой среде
Итоговый контроль предусмотрен в форме дифференцированного зачета по

завершению курса



8

2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины

Наименование
разделов и тем

Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы,
самостоятельная работа обучающихся

Объём
часов

Коды компетенций,
формированию
которых способствует
элемент программы

1 2 3 4
Раздел 1. Информационная культура и цифровая гигиена
Тема 1.1.
Информационная
культура и цифровая
гигиена

Содержание учебного материала 8

ОК 01, ОК 02, ОК 09

Что такое информация и зачем ей управлять. Информационная перегрузка:
стратегии фильтрации. Цифровая гигиена и личная инфосреда. Когнитивные
искажения: как мозг искажает восприятие информации. Алгоритмы, пузырь
фильтров и информационная замкнутость.

2

Надёжные и ненадёжные источники: критерии оценки. Введение в фактчекинг:
уровни лжи и методы опровержения. Манипуляции в медиа: от заголовков до
инфографики. Социальные сети и мифотворчество: как распространяются фейки.
Этические аспекты работы с информацией.

2

В том числе практических и лабораторных занятий Аудит цифровой гигиены: от
информационного хаоса к осознанному потреблению.

Практическая работа 1. Анализ информационного пузыря: составление карты
своих источников и их анализа по критериям надёжности. 2

Практическая работа 2. Деконструкция манипулятивных текстов: разбор
новостного поста и выявление искажений. 2
Самостоятельная работа обучающегося
Аудит цифровой гигиены: от информационного хаоса к осознанному потреблению. 2

Раздел 2. Организация, хранение и использование данных
Тема 2.1
Организация,
хранение и
использование
данных

Содержание учебного материала 10

ОК 01, ОК 02, ОК 09
ПК 2.1

Структура файлов и папок: логика и автоматизация. Организация хранилищ в
облаке и на локальных устройствах. Типы данных и носителей: от архива до дата-
центра. Форматы и данных совместимость: почему CSV не равен Excel.

2

Принципы каталогизации и индексирования. Метаданные: зачем нужны и как
правильно задавать. Основы документирования информации. 2
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Электронные таблицы как инструмент учёта и анализа. Простая визуализация:
графики, схемы, таблицы. Работа с открытыми данными: где искать и как
использовать.

2

В том числе практических и лабораторных занятий
Практическая работа 3. Создание структурированной базы данных (например,

каталог медиафайлов с метаданными и фильтрами). 2
Практическая работа 4. Анализ таблиц и визуализация: преобразование “сырых”

данных в читабельные дашборды (например, по статистике COVID или расходов
семьи)

2

Самостоятельная работа обучающегося
Осуществить поиск информации по запросу.
Выполнить задание по созданию таблиц, форм, отчетов, запросов.

2

Раздел 3. Организация, хранение и использование данных
Тема 3.1.
Правовые и
этические аспекты
информационной
работы

Содержание учебного материала

ОК 01, ОК 02, ОК 09
ПК 2.1

Авторское право: что можно использовать, а что — нет. Свободные лицензии:
Creative Commons и публичное достояние. Закон о персональных данных и GDPR:
базовое знание. Работа с конфиденциальной информацией: что нельзя разглашать.

2

Проверка источников: как удостовериться в достоверности. Инструменты
фактчекинга: Snopes, Factcheck.org, Provereno. Признаки фейков: от
фотофальсификации до deepfake. Цитирование и плагиат: правила, инструменты,
ловушки. Этическое курирование контента: как не навредить. Профессиональная
репутация и след в интернете.

2

В том числе практических и лабораторных занятий
Практическая работа 5. Фактчекинг-кейс: разоблачение ложной информации (с

применением онлайн-инструментов и логики проверки). 2
Практическая работа 6-7. Подготовка материала с соблюдением авторских прав:

оформление сносков, атрибуции, выбор лицензии. 4
Самостоятельная работа обучающегося
Анализ кейсов нарушения авторских прав и этических норм в цифровой среде 2

Итоговое занятие 2
Всего: 30



10

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ
ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Описание материально-технической базы, необходимой для
осуществления образовательного процесса

№
п/п

Наименование специальных
помещений и помещений для
самостоятельной работы

Оснащённость специальных помещений и
помещений для самостоятельной работы

1

Учебная аудитория для проведения
занятий всех видов, групповых и
индивидуальных консультаций,

текущего контроля и
промежуточной аттестации:

414056,
Астраханская область,

городской округ город
Астрахань,

г. Астрахань,
ул. Татищева, строение 18а/1, 55,2

кв.м.,
1 этаж, помещение № 12

1. Автоматизированные рабочие места на 14
обучающихся
2. Автоматизированное рабочее место
преподавателя
3. 14 комплектов компьютерных
комплектующих для произведения сборки,
разборки и сервисного обслуживания ПК и
оргтехники
4. Специализированная мебель для сервисного
обслуживания ПК с заземлением и защитой от
статического напряжения
5. Стационарный мультимедийный комплект
(проектор, экран)
6. Доска учебная
7. Комплект учебной мебели на 25
обучающихся
8. Учебные наглядные пособия
9. Программное обеспечение общего и
профессионального назначения.
10. Доступ к информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет»

2

Помещение для самостоятельной и
воспитательной работы:

414056, Астраханская
область, городской округ город

Астрахань,
г. Астрахань,

ул. Татищева, строение 18а/1, 221,1
кв.м.,

2 этаж, помещение № 7

1. Комплект учебной мебели на 50 чел.
2. Комплект учебно-наглядных пособий
3. Компьютеры - 8 шт.
4. Стационарный мультимедийный комплект
(проектор, экран)
5. Доступ к информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет»
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3.2. Рекомендуемая литература
а) основная учебная литература:

1. Колдаев, В. Д. Архитектура ЭВМ : учебное пособие / В.Д. Колдаев, С.А.
Лупин. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2024. — 383 с. — (Среднее
профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0868-6. - Текст:
электронный. - URL: https://znanium.ru/catalog/product/2149040

2. Максимов, Н. В. Архитектура ЭВМ и вычислительных систем: учебник
/ Н.В. Максимов, Т.Л. Партыка, И.И. Попов. — 5-е изд., перераб. и доп. —
Москва: ФОРУМ : ИНФРА-М, 2024. — 511 с. — (Среднее профессиональное
образование). - ISBN 978-5-00091-511-0. - Текст: электронный. - URL:
https://znanium.ru/catalog/product/2083334

3. Партыка, Т. Л. Периферийные устройства вычислительной техники:
учебное пособие / Т.Л. Партыка, И.И. Попов. — 3-e изд., испр. и доп. —Москва:
ФОРУМ, 2022. — 432 с. : ил. — (Профессиональное образование). - ISBN 978-5-
91134-594-5. - Текст: электронный. - URL:
https://znanium.ru/catalog/product/1778076

4. Сенкевич А. В. Архитектура аппаратных средств: ЭУМК: учебное
издание / Сенкевич А. В. -Москва: Академия, 2021. - 0 c. (Специальности
среднего профессионального образования). -URL: https://academia-moscow.ru

б) дополнительная учебная литература:
5. Кудинов, Ю. И. Практикум по основам современной информатики:

учебное пособие для спо / Ю. И. Кудинов, Ф. Ф. Пащенко, А. Ю. Келина. — 2-е
изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2021. — 352 с. — ISBN 978-5-8114-8252-
8. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL:
https://e.lanbook.com/book/173799

6. Бильфельд, Н. В. Методы MS EXCEL для решения инженерных задач :
учебное пособие для спо / Н. В. Бильфельд, М. Н. Фелькер.— 2-е, стер.— Санкт-
Петербург : Лань, 2021. — 164 с. — ISBN 978-5-8114-7573-5. — Текст :
электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL:
https://e.lanbook.com/book/162380

https://znanium.ru/catalog/product/2149040
https://znanium.ru/catalog/product/2083334
https://znanium.ru/catalog/product/1778076
https://academia-moscow.ru
https://e.lanbook.com/book/173799
https://e.lanbook.com/book/162380
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в) интернет-ресурсы:
7. Информационная система «Единое окно доступа к образовательным

ресурсам». [Электронный ресурс]. Режим доступа: http://window.edu.ru/
г) электронно-библиотечные системы:

1. Электронно-библиотечная система «IPRbooks» (http://www.iprbookshop.ru)
2. Образовательно-издательский центр «Академия» (https://academia-library.ru)

3.3. Особенности организации обучения для инвалидов и лиц с
ограниченными возможностями здоровья

Для обучающихся из числа инвалидов и лиц с ограниченными
возможностями здоровья на основания письменного заявления учебная
дисциплина «Основы работы с информацией» реализуется с учетом
особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и
состояния здоровья (далее–индивидуальных особенностей).

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ
ДИСЦИПЛИНЫ

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины
осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий,
тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий.

Результаты обучения Показатели освоенности
компетенций Методы оценки

Перечень знаний, осваиваемых в рамках дисциплины
Знает:
- форматы и требования к
оформлению результатов
информационного поиска;
- современные средства,
устройства и технологии
информатизации;
- порядок применения
программного обеспечения и
цифровых средств в
профессиональной
деятельности;
- принципы и пути обеспечения
ресурсосбережения в ИТ-

Знает формат оформления
результатов поиска информации.
Может использовать
современные средства и
устройства информатизации;
Знает порядок применения
современных средств и
устройств информатизации и
программное обеспечение в
профессиональной деятельности
в том числе с использованием
цифровых средств;

Экспертное
наблюдение
выполнения
практических работ и
видов работ по
практике
Диагностика
(тестирование,
контрольные работы)

http://window.edu.ru/
http://www.iprbookshop.ru
https://academia-library.ru/
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инфраструктуре;
- основы бережливого
производства и рационального
использования ресурсов;
- лексический минимум,
необходимый для описания
предметов, процессов и средств
профессиональной
деятельности;
- общие принципы
функционирования аппаратного
и программного обеспечения;
- архитектуру, устройство и
принципы работы
вычислительных систем;
- основы архитектуры
микропроцессоров и
микроконтроллеров.

Знает пути обеспечения
ресурсосбережения
Знает принципы бережливого
производства
Обладает лексическим
минимумом, относящимся к
описанию предметов, средств и
процессов профессиональной
деятельности

Знает общие принципы
функционирования аппаратных,
программных и программно-
аппаратных средств

Разбирается в архитектуре,
устройстве и функционировании
вычислительных систем
Понимает основы архитектуры
микроконтроллеров и
микропроцессоров

Перечень умений, осваиваемых в рамках дисциплины

Умеет:
- применять современные
методы работы в
профессиональной и смежных
сферах;
- использовать цифровые
технологии и инструменты для
решения профессиональных
задач;
- соблюдать нормы
экологической и
информационной безопасности
при работе с техникой и ПО;
- выявлять направления
оптимизации и
ресурсосбережения в рамках
профессиональной
деятельности;
- организовывать рабочий
процесс с учётом принципов
бережливого производства и
цифровизации.

Владеет актуальными методами
работы в профессиональной и
смежных сферах.

Может использовать различные
цифровые средства для решения
профессиональных задач

Соблюдает нормы
экологической безопасности;

Может определить направления
ресурсосбережения в рамках
профессиональной деятельности
по профессии (специальности);

Осуществляет работу с
соблюдением принципов
бережливого производства


