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I. O6mue mosiokenus

1. Ilonoxenue 00 apxuBe roCyZJapCTBEHHOI'O Or01KeTHOTO
00pasOBaTeNbHOrO  y4peKHeHHs ACTpaxaHCKOM  06IacTH «AcTpaxaHCKHiA
TOCYAapCTBEHHBIM — apXUTEKTYPHO-CTPOUTENBHBIA  YHHBEPCHTETY (namee —
ITomnoxenue) pa3paGoTaHO B COOTBETCTBHH C npukazom @enepaabHOr0 apXUBHOIO
arentcTBa ot 11 ampenst 2018 . Ne 42 (pen. ot 10.11.2023).

2. Apxus I'BOY AO BO «AT'ACY» (namee — YHHBEpCUTET) co3maeTcs Ha
TipaBaX IIONPAa3sfCICHUs B COCTaBe CTIPYKTYPHOTO TOApasfelieHus (OTmena
IOKyMEHTALMOHHOr0 OOeCIeueHusl YIpaBIeHHs), OCYIECTRIIONIEr0 XPaHeHH e,
KOMIITIEKTOBAHUE, YYET U MCIOJIb30BAHME aPXHBHEIX JOKYMEHTOB, JIOKYMEHTOB
BPEMEHHBIX (CBBIIC 10 J1eT) CPOKOB XpaHEHHS, B TOM YHUCTIE 110 THYHOMY COCTaBy,
00pa3soBaBIIMXCS B JESATENLHOCTH YHHBEPCHUTETA, a TAKKe IIOJITOTOBKY
MOKYMEHTOB K II€pefiade Ha IIOCTOSHHOE XPaHEHHE B TOCYIapCTBEHHBIN apXWB,
HCTOHUKOM KOMIIJIEKTOBAHHSA KOTOPOTO BEICTYIIAET Y HUBEPCHTET.

3. YHHUBEPCHUTET CaMOCTOATENHHO paspabaThIBAET MONOKEHHE 00 apxuBe
Yuusepcureta. ITomoxenue o6 apxuBe YHHBepCHTETa MOJICKHT COINACOBAHHIO
Ha IIPEIMET COOTBETCTBHA ero IIpuMepHOMY MONOXEHHIO C YYeTOM cocTaBa
AIOKYMCHTOB, HAaxXOJAIIMXCS Ha XPAHEHWM M MOJJIEXAINUX XPAaHEHHIO B apXHBe
YHHBEpCHTETa C  OKCIIEPTHO-IPOBEPOYHON  KOMHCCHEH (manee — DIIK)
MunucTepeTBa KyIbTyphl AcTpaxaHCKoil 061acTH.

Ilocne cornacosanus monoxenue o6 apxuBe YHUBEPCUTETA YTBEPIKIACTCS
PEKTOPOM YHHBEpPCHUTETA. |

4. ApxuB YHHEBepcuTeTa B CBOEH JeATENBHOCTH PYKOBOJCTBYETCS
DeiepabHbIM 3aKOHOM 0T 22 oKTs0ps 2004 . Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM Jenie B
Poccuiickoit ®@epeparuu», 3aKoHaAMHU, HOPMATHUBHBIMU IIPaBOBEIMH aKTaMH B
cepe apXUBHOTO Jiefa U JENONPOU3BOACTBA, MPABHIAME OpraHH3aluu XpaHEeHUs,
KOMIUIEKTOBAHHMS, y4eTa M HCIOJIb30BaHHA JOKYMEHTOB ApxuBHOro (HoHga
Poccuiickoii Defepanun u IPYrHX apXHBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYNAPCTBEHHBIX
opraHax, OpraHaXx MECTHOIO CaMOYIIPaBJIEHUS W OPraHH3allUgX, JOKATLHBIMH

HOPMaTHBHBIMH aKTaMU I'OCYJapCTBEHHOI'O OpraHa.



IL. CocraB nokyMeHTOB apxHBa

5. Apx¥B YHHBepcUTETa XPaHUT:

a) TOKyMEHTBl IIOCTOSHHOTO ¥ BpPEMEHHBIX (cBemme 10 1er) cpoxos
XPaHCHHS, B TOM 9HCJE NOKYMEHTBI 110 JIMYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIHECS B
ACATCIIBHOCTH CTPYKTYPHBIX IOJpasfelcHull YHuBepcuTeTa. Ero KomerdaapHbIX
OpraHoB, NPEACTABUTENLCTB, (DHIIHAIOB, UHBIX 000COBIEHHBIX [I0Jipa3/IeJIeHHH,
IPEANIECTBEHHUKOB 000COOIEHHBIX MOPa3 e ICHUIL;

0) JOKYMEHTEI IOCTOSHHOTO XPAHEHHS M JOKYyMEHTEHI 110 JUYHOMY COCTaBY
(horza(-0B) opraHM3alHUii-IPEAIIECTBEHHAKOB (IIPH KX HaJIMYUH);

B) apXMBHbIE (OHIBI JINYHOTO IPOUCXOXKIEHHS (IIPH KX HaJIMYWH);

r) Gou nmonb3oBaHust (apxuBa) (MU HATHIKK);

J) CIPaBOYHO-TIOUCKOBEIE CPEACTBA K JOKYMEHTaM H Y4YeTHbIE JIOKYMEHTEI

apxuBa Y HUBEPCHTETA.

ITI. 3apa4n apxuBa

6. K 3amagam apxuBa YHHUBEPCHTETAa OTHOCSTCS:

6.1. Opranusanus XpaHeHHs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTODBIX IIPEYCMOTPEH
riaBo II Hacrosmero ITonoxeHus.

6.2. KommiektoBanue apxuBa VYHuBepcureta JOKyMEHTaMH,
00pa30BaBIIUMHUCS B €r0 eITETFHOCTH.

6.3. V4eT [OKyMeHTOB, HaxXOJSIUMXCA HA XPAaHCHHH B apxmuBe
YauBepcurera.

6.4. Mcrionp3oBanme JJOKyMEHTOB, HAXOIAIIUXCA HA XPAHCHHH B apxuBe
Yausepcurera.

6.5. ITofroToBKka ¥ CBOEBpeMeHHas Ilepefada JTOKYMEHTOB ApXHBHOTO
donna Poccuiickoii ®efepaliu Ha MOCTOSHHOE XPaHEHHE B rocyaapCcTBEHHBIN
apXuB, HCTOYHHKOM KOMIUIEKTOBAHHS KOTOPOI'O BBICTYNAET Y HUBEPCHUTET.

6.6. MeTonnyeckoe pyKOBOJACTBO M KOHTPONb 332 (DOPMHUPOBAHHEM W

O(hOPMIICHHEM JIeN B CTPYKTYPHBIX [OPA3/IeeHHsIX U CBOEBPEMEHHOM Tepefadeit



UX B apXUB YHUBEPCHUTETA.

1V. ®yakuun apxuBa

7. Apx¥B YHHBEPCHUTETA OCYIIIECTBISIET CIICAYIOLIHE (DYHKI[HH:

7.1. Opranusyer npueM JOKYMEHTOB MOCTOSHHOIO U BPEMEHHBIX (CBBIIIE
10 51eT) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM YHUCIIE [0 JIUIHOMY COCTaBy, 00Pa30BaBIINXCS B
JEATENHOCTH Y HUBEPCUTETa, B COOTBETCTBHH C YTBEPKIECHHEBIM IpadUKOM.

7.2.Bener y4eT HOKYMEHTOB M (DOH/IOB, HAXOJALIMXCS HAa XPaHCHUU B
ApxuBe YHHUBEpCUTETA.

7.3. Ilpencrasisger B I'KY AO «l'ocymapcTBeHHBIM apXuB AcTpaxaHCKOMR
obnacTi» y4eTHBIE CBelleHUs 00 o0BeMe M COCTaBe XPaHALIUMXCS B apXUBe
YHHBepcpI'feTé JI0KyMeHTOB ApxuBHOro Gonna Poccuiickoit ®enepannu u gpyrux
apXUBHBIX JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM C IOPSAKOM TOCYIapCTBEHHOTO ydeTa
IokymMeHToB ApxuBHOro goszaa Poccuiickoil @enepalium.

7.4. CuctemMaTu3upyeT M pa3MeliaeT MJOKYMEHTBI, IIOCTyIaloIlne Ha
XpaHEeHHEe B ApPXMB YHHMBEPCHUTETa, 00pa30BaBIINECS B XO/A€ OCYLIECTBICHHUS €ro
TESATeILHOCTH.

7.5. OcymiecTBAsSeT TIOATOTOBKY U IPEJICTABIACT:

a) Ha pacCMOTpPEeHHE U COTJIaCOBaHUE SKCIIEPTHOH KOMHCCHH YHUBEPCHTETA
IIPOEKTHI OIMCEH JieNl, JOKYMEHTOB IOCTOSHHOTO M BpeMeHHBIX (cBeimie 10 jer)
CPOKOB XpaHEHHs, B TOM 4YHCJIE€ II0 JMYHOMY COCTaBYy, IPOEKTHl aKTOB O
BEIJIEJICHUH K YHWUYTOXXKEHHIO JIOKYMEHTOB, HE IIOJUIeKAINX XPaHEHHIO, aKTOB O
HEHUCIIPaBUMBIX IOBPEKJEHUIX apXHUBHBIX JOKYMEHTOB, aKTOB O HEOOHApyKEHUH
apXUBHEIX JOKYMEHTOB, IIyTH PO3BICKA KOTOPHIX MCUEPIIaHbl; IPOEKTHI MepedHei
IIPOEKTOB/00BEKTOB, IpobIeM/TeM, HaydHO-TEXHUYECKas JOKYMEHTAlMs II0
KOTOPBIM IIOIIEXKUT Ilepeiade Ha IOCTOSHHOE XpaHEHHE,;

0) Ha yrBepxneHue DIIK MunncrepeTBa KylIbTyphl AcTpaxaHCKoOH 001acTH
IIPOEKTHl ONHUCEH JeN, MOKYMEHTOB (TOJOBBIE pa3ielibl), IIPOEKTHl aKTOB O
BBIICJIEHUN K YHUYTOXXEHHIO JOKYMEHTOB, HE MOJJIEXKAIIMX XPaHEHHUIO, IIPOEKTHI

nepevHen MIPOEKTOB/00BEKTOBR, npobiem/Tem, Hay4YHO-TEXHUYECKAsI



AOKYMEHTALUs [0 KOTOPBIM TOMJIEXHUT Iepejade Ha IOCTOSTHHOE XpaHEHHE, aKThl
O HEHCIPaBUMBIX TMOBPEKIEHHUAX JOKYMEHTOB ApxuBHOTO (onma Poccuiickoit
Denepaliuy, aKTEl 0 HeOOHAPYXKEHUH JOKyMeHTOB ApxuBHOro (Gonaa Poccuiickoit
@enepanu, MyTH PO3BICKA KOTOPIX HCUEPIAHEL;

B) HA YTBEPXK/IEHHE PEKTOpPY YHHUBEPCHUTETA JOKYMEHTHI, YKa3aHHbIE B
MOAIYHKTe «0» HacTOAIEro IONMyHKTa IIOCAe HX yTBepxkaeHus OIIK
MuHuCcTEpCTBa KYIBTYPEI ACTpaxaHcKoi obIacTy.

7.6. Opranusyer nepemady HOKyMeHTOB ApxwBHOro (oHma Poccwmiickoii
OQenepannu Ha nocrosHHoe xpaHeHne B I'KY AO «ocymapcTBeHHBIH apXHB
AcTpaxaHCKO#t 061acTH.

7.7. Opranusyer ¥ IPOBOAUT OKCIEPTHU3Y IEHHOCTH JOKYMEHTOB
BpeMeHHBIX (cBbile 10 1€T) CPOKOB XpaHEHHWs, HAXOMLIMXCS HA XPaHEHHH B
ApxuBe VHHBEpCHTETa B IENAX OTOOpa NOKYMEHTOB JUIS BKITIOUEHHSI B COCTAB
Apxusroro ponna Poccuiickoit @eneparuu, a Takxke BbISBICHUS TOKYMEHTOB, HE
TIOJUIEKAUX JaJIbHEHIIIeMY XpaHEeHHIO.

7.8. IIpOBOMT MEPONPHATHSA 110 0OECIIEIEHHIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaXOJ[IINXCs Ha XPaHEHHUH B ApXUBe Y HUBEPCUTETA.

7.9.  Opranusyer HHQOPMHpOBaHHE pYKOBOACTBA M  pabOTHHKOB
YHHBEPCHUTETA O COCTaBE U COMEPKaHUK JOKYMEHTOB Apx1Ba Y HUBEPCHTETA.

7.10. inpopmupyeT mone3oBaTesieli MO BONPOCAM MECTOHAXOXK/CHHS
ApXUBHBIX JOKYMEHTOB.

7.11. Opranusyer BbIJauy NOKYMEHTOB M JeJ IS paboTel B YHTAIIBHOM
(TPOCMOTPOBOM) 3aJle Ul BO BPEMEHHOE T10JIb30BaHKE.

7.12. ictionHsAeT 3ampochl II0Jb30BaTeNiel, BHIJAET AapXWBHBIE KOIWH
AOKYMEHTOB, apXHBHBIE BBIIMCKH H apXUBHEIE CIIPABKH.

7.13. BezieT y4eT HCTIONB30BaHUs JOKYMEHTOB ApXuBa YUMHIHILA.

7.14. Co3maeT (OHJ MOIB30BaHHs ApxuBa YHHBEPCHUTETA U OPraHU3yeT €To
UCII0JIb30BaHHE.

7.15.  OcylecTBinser BeIeHHE CIIPABOYHO-IIOUCKOBBIX CPEOCTB K

MOKyMeHTaM ApxvBa YHHUBEpPCHUTETA.
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7.16. YyacTByeT B pa3paboTke JOKYMEHTOB YHHBEPCHTETa IO BOIPOCaM

apxXuBHOTIO A¢cJia H JOeIOIIPOHU3BOACTEA.

7.17. Oka3pIBaeT METOAUYECKYIO IIOMOIIb:

a) OTAeNy IOKYMEHTAIBHOTO 00ecredeHus yNpaBlIeHHus YHUBEPCHTETA B

COCTABJIEHHH HOMEHKJIATYDHI A€, POPMHPOBAHUH H O(QOPMIIEHUH JILIL;
6) CTPYKTYpHBIM ~I[IOApA3fieNeHuaM M paboTHHUKaM YHHBEpCHTETa B

OATOTOBKE  JOKyMEHTOB K  Ilepefjaye B ApDXUB  YHHUBEPCHTETA.

V. IlpaBa apxuBa

8. ApxuB YHHUBEPCUTETA HMEET IIPaBO:

a) IpeJCTaBIsTh  PYKOBOJACTBY  YHHBEPCHUTETa  NPEJIOKCHHS IO

COBEPIIIEHCTBOBAHUIO ~OPraHM3alliM XpaHCHHs, KOMIUICKTOBAaHMA, yd4eTa U
VICIIOb30BaHUS aPXUBHBIX JOKYMEHTOB B ADXUBE Y HUBEPCUTETA;

6) 3ampalIuBaTh B CTPYKTYPHBIX MOAPA3IE/ICHUSIX Y HUBEPCUTETA CBEICHHU,
HeoOXouMBIe I paboThl ApxuBa Y HUBEPCUTETA;
B) IaBaTh PEKOMEHALUK CTPYKTYPHBIM HOAPa3IeNeHUsIM Y HUBEPCUTETA T10

BOIIpOCcaM, OTHOCAIIIHMMCS K KOMIIETCHIITHH ApXHBa yHHBCpCHTeTa;

r) ”HOPMHUPOBATH ~ CTPYKTYPHBIE — MOAPA3IENeHHS  YHHBEPCHTETA O

HGOGXOHHMOCTH nepenavyyd JOKyMEHTOB B ApXPIB YHHBepCHTeTa B COOTBETCTBHH C

yTBEPIKIEHHBIM TPA(QUKOM;
n) mpuauMatk ydactie B 3acemanmsax OIIK MunucTepcTBa KyJBTYpBI

AcTtpaxaHCKo# 00IacTH.
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