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Temarnuyeckuii nian komnjiekroBanus pouaa 6ubAHOTEKH
I'BOY AO BO «AT'ACY»

Temarnueckuit nnan komruiextoBanus (TITK) siBisieTest OCHOBHBIM ITPOrPAMMHBIM
JOKYMEHTOM, OIPEAEIISIIOLIUM ITIOJUTHKY popMupoBanus Gpouna 6udbmuorexu '5OY AO
BO «AT'ACVY».

B TIIK uznaraiorcsi mpUHUMITHATBHBIE OCHOBBI KOMIIJIEKTOBAHUSI OUONHOTEKH, a
TaKoKe odLMe npaBuia (KpUTepun) oToopa JJOKYMEHTOB B (hOHI.

Lenbio cozpanus TTIK sBnsercs ynopsaouenue orGopa pecypcoB, HEO6X0AUMBIX
JUIsl yIOBJIETBOPEHUsI 1T0TpeOHOCTeH 00pa30BaTeIbHOTO U HAYYHO-HCCIIEN0BATEILCKOTO
MPOLECCOB YHUBEPCUTETA.,

TIIK orpakaeT KONMYECTBEHHYIO M KAaueCTBEHHYIO XapaKTEPUCTHKH (OH/A:
TEMaTHKY, BUIbI JOKYMEHTOB, 9K3€MIISAPHOCTD U CTEINEHb MOJIHOTHI KOMIIEKTOBAHMUS.

TTIK cocrasnsieTcs 6161HOTEKOH COBMECTHO ¢ KadeApaMu U IPYTUMK CTPYKTYPHBIMK
I10J1pa3/ICJICHUSIMU YHUBEPCUTETA U CJTY)KUT PyKOBOACTBOM JUIsl KOMIUIEKTOBAHHS (hOHIA 10
OTpaciisiM 3HAHHM, a TaKikKe OCHOBOM i (QopmupoBaHusi Olo[pKeTa NPUOOPETEHHs!
AOKYMEHTOB, B TOM YHCJI€ 3JIEKTPOHHBIX PECYpPCOB, HEOOXOAMMBIX JUISI OCYIIECTBIICHHUSI
y4eOHOH 1 Hay4HOMH nesiTenbHOCTH Kadep.

1. CocraB ¢ouaa

Ennnpiii 6ubnuoreunsiid pona Hayunoit 6ubnuorexn 'EOY AO BO «ATACY»
BIJIKOYAET ()OHMABI M3JaHMH M APYrHX JNOKYMEHTOB BCeX mojpasjeneHuil By3a. OH
COCTOHUT M3 OTEYECTBEHHBIX U 3apyOerxHbIX, ONyOJUKOBAHHBIX M HEOIMYyOJIHKOBAHHBIX
JIOKYMEHTOB BCEX BHIOB (KHMIM, INEPHOJMYECKME W3JaHUs, JUCCEpTAlMu W T. J.),
pasiMYHbIX 10 00bEeMY M Ha3HAUYEHWIO (HayuHble, y4eOHbIe, Xy/10)KEeCTBEHHBIE U T. 11.),
SI3bIKOBOMY COCTaBY W BU/ly HOCHTENs (ayAMO-, KOMIIAKT-IUCKH, 2JIEKTPOHHBIE (haiiibl 1
yJIaJIeHHbIE CETEBbIE JIOKYMEHTbI) U JIp.

2. OcHoBHble npHHUHMNBI (hopMupoBaHust GoHIa

HesrenpHocTh 10 opMUpOBaHUIO OGUOIHOTEUHOro (JOHAA HAMpPaBIEHa HA €ro
CO3JlaHMe W pasBUTHE IIOCPEACTBOM BbIsABJICHHUs, oTOOpa, 3akasza, NpUoOpereHws,
MOJIYYeHHs: W PErucTpaluu JIOKYMEHTOB, COOTBETCTBYIOIUMX 3ajadyaM OuOIMOTEKH.
Kpurepusamu orbopa SABAAIOTCS: HaydHas, UCTOPUYECKAs, XY/I0KECTBEHHAs! LEHHOCTD
AOKYMEHTa, €ro NnpakTHYecKas 3Ha4MMOCTh, @ TAKXKe CTEleHb COOTBETCTBHS MPOQHUITIO
(ponma, 3anauam 6ubIHOTEKM U OTPEGHOCTSIM €€ MoJIb30BaTeeH,

[lepBuunplii oTOOp oOCylleCTBIsIETCS BO BHEIIHEM IOTOKE HEOOXOAMMBIX JUIS
MpUoOpeTeH ks I0KYMEHTOB, BTOPHUHbINH 0T6Op — B (hoH/Ie GUGIHOTEKH 110 pe3ybTaTam
M3y4EHHUs €r0o COCTaBa U MCIIOJIb30BAHMS C LIEJIBbIO JIOKOMILJIEKTOBAHUS U OCBOOOXKIEHUS
OT HENPO(MUIIbHBIX U YCTAPEBLIMX JOKYMEHTOB.

B npouecce komrnexroBanus ponna 6UGAHOTEKA YHUBEPCHTETA PYKOBOICTBYETCS
[NPUHLUIIAMM:

®  ITOJIHOTHI NIPO(GHUIBHOrO KOMIUIEKTOBaHUS — o0ecrieunBaeT 00pa3zoBaTe/bHbIN
MPOLECC W HAYYHYIO J1eSTeNIbHOCTh YHUBEPCHTETA;




®  KOOpJMHAIIMM KOMILJICKTOBaHHUs (COTJacoBaHue ¢ Kadeapamu);

e  BBHIOOPOYHOCTH KOMIUJIEKTOBaHUSI — IMpeanoyiaraer mnomnojHenue ¢oHaa
OCHOBHBIMU BUJaMU JTOKYMEHTOB, UMEIOIINUX 0000IIAOIINI XapaKTepP, IO KOHKPETHBIM
OTpaciiAM 3HAHUM, a TAK)KE UMEIOIINUX OOJIBIIYI0 HAYYHYIO UM UCTOPUKO-KYJIbTYPHYIO
LEHHOCTb;

®  MPEEMCTBEHHOCTH KOMIUICKTOBaHHUS (HOHAA O3HAYAET IMOCIIEeI0BATEIbHBIN
XapakTep Mporecca KOMIUICKTOBAHUS TEKYITUMHU U3IaHUSMH 110 KOHKPETHOM OTpaciu;

®  CHCTEMAaTHYHOCTH — TpeOyeT HeoOxomuMmocTh QopMupoBanus (onma
MJIAHOMEPHO, PETYJIIPHO U OTIEPATHBHO;

®  PEJEBAaHTHOCTH — O3HAYAET COOTBETCTBHE MH(POPMALMOHHBIM MOTPEOHOCTAM
I10JIb30BATEIIEH.

B pesynmpTare peanmzanydy  STHX TNPHHIMIOB KOMIUIEKTOBaHUS OMOIMOTEKa
dbopMUpyET MOJUTUKY Pa3BUTHS COOCTBEHHOTO (POH/IAa HA TIEPCTIEKTURY C YYETOM BHEITHEH
MaKpOCPE/Ibl, BHYTPEHHUX HH()OPMAITMOHHBIX TTOTPEOHOCTEH, (PUHAHCOBBIX U TEXHUYCCKIX
BO3MO>KHOCTEH.

@®oHJ IOKyMEHTOB, OO€CHeuYMBAaIOIIMX Y4YEOHBIH Mpolecc, JOIMOJIHAETCS
AJIEKTPOHHBIMU TOKYMEHTaMH, BXOJISIIIIUMH B COCTAB MOJTHOTEKCTOBBIX AJIEKTPOHHBIX 0a3
nauubix, mpuodperaembix [BOY AO BO «ATACY» (OBC). bubanoreka odecrieanBaer
OJIHOBPEMEHHBI HHIUBUAYaIbHBIM goctyn K JokymeHtam OBbC nma 100 %
oOyJaromuxcs.

Ucnonb3oBanue TIIK ¢donga OuOMMOTEKH TpeaycMaTpUBaeT — €KEroJHOe
YTOYHEHUE U KOHCYJBTATUBHYIO [TOMOIIb CO CTOPOHBI Kadenp, yueOHO-METOUYECKOTO
coBeta yHuBepcuteta (YMC).

3. OcHOBHBIE HCTOYHUKH KOMILJIEKTOBAHUSA

OCHOBHBIMU UCTOYHMUKAMHU KOMIUICKTOBAHHUSI JIJIs1 OMOJIMOTEKH B HACTOSIIIEE BpeMs
SBIISIOTCA:  M3JATeNbCTBA, KHHUTOTOPTrOBBIE M  KHUTOM3JAIONIME OpraHU3allvy,
uHpopMarmonHo-u3garensckud ueHTp AI'’ACY, napurenu u T. 1.

W3nanust u 1OKYMEHTBI TPUOOPETAIOTCS Ha OCHOBE IMPEABAPUTEILHOIO 3aKasa 1o
NUCbMEHHBIM 3asiBKaM (aKyJbTETOB, HAYYHBIX W CTPYKTYPHBIX MOApPA3/ACIICHUN,
podeccopcKo-NpenoaBaTeIbCKOro COCTaBa yHUBEPCUTETA.

VYyeOHble W3MaHMS W JOKYMEHTHI NPHOOpETAaroTCs U3 pacuera obOecreueHus
KKJO0TO 00y4Yarolerocss MUHUMYMOM 00s13aTebHON y4eOHOUM JUTepaTyphl MO BCEM
IIMKJIaM JUCIUIUIMH pean3yeMbIX 00pa30BaTeIbHBIMU IPOTrPaMMaMHU.

OIOJIHUTEIbHAS
Hanpasnenus OcHoBHas yueOHas A
yueOHast
JUTEepaTypa
JUTEpaTypa
OO01eryMaHuTapHbIC U
COILIMAILHO- SKOHOMHYECKHE 0,5 0,2-0,25
JUCITATIINHEL
EcTecTBeHHO-HAay4YHBIE
Y 0,5 0,2-0,25
MaTeMaTHYECKHE
Oo6memnpodeccrnoHambHbIC 0,5 0,2-0,25
CrnenuaabHble TUCIIUILINHBL 0,5 0,2-0,25




VY4eOHbIe M3MaHMs ¥ TOKYMEHTHI TIPEAHA3HAYCHBI IS OTICPATHBHOTO OOCTYKUBAHHS
Ha a0OHEMEHTaX U B YUTANIbHBIX 3as1aX. OMH SK3eMIUTp JIF000r0 y4eOHOT0 U3/1aHuUs UMEET
CTaTyC KOHTPOJILHOTO AK3EMIUISIPA M HE BBIZIACTCS 3 MPEAEIIhl OMOTMOTEKH.

[Ipy KOMIUIEKTOBAaHWUM TMPEANOYTCHHWE OTHACTCA Y4YeOHbIM UW3IaHUSIM U
JOKyMEHTaM, UMEImuM Trpud MuHHCTEpCTBA HAyKM H BBICHIETO OO0pa3oBaHU,
MuHucTepcTBa MPOCBEIICHUsT U APYruXx (enepanbHBIX OPraHOB HCIOTHUTEIHHOU
Biactu Poccuiickoii denepannu, UMEIOMUX MOABEIOMCTBEHHBIC YUeOHbIE 3aBEICHUS.

Hayunple w3maHMs W JOKYMEHTBHI MPUOOpPETAIOTCS 10 NPOMWI0  Kaxaou
00pa3oBaTebHON TPOrpaMMbl  YHUBEPCHUTETA C YYE€TOM HauOojee TOJHOTO
YAOBIICTBOPEHUS YMTATEILCKUX MMOTPEOHOCTEH M 3aIIPOCOB B YNTAIBHBIX 3ajlaX.

[lepuonuueckne wu3MaHUs W JOKYMEHTHI TpuoOpeTaroTcs OuOIMOTEKOH B
COOTBETCTBHH C TOTPEOHOCTAMHU (HaKyJbTETOB M CTPYKTYPHBIX TOJApa3IeiIcHUIN
YHUBEPCHUTETA.

Kaxxnp1ii CTyIeHT ¥ aclIMpaHT B T€UEHHE BCEro Mepuojaa 00ydeHHUs JOJDKEH OBITh
oOecrieueH MHAUBHUAYyaJbHBIM HEOTPAHUYEHHBIM JOCTYIIOM K OJHOM WJIM HECKOJIbKUM
OBC (snexTpoHHBIM OUOIMOTEKAM), COIEpIKAIUM HM3[aHWs, YKa3aHHbIE B pabOuux
mporpammax.

OdurmanbHbie JOKYMEHTBI — H3IaHMs, MyOIMKyeMble OT MMEHHU TOCyIapCTBEHHBIX
OpPraHoB, YYPEXKICHUH, BEIOMCTB WM OOLICCTBEHHBIX OpraHW3allkii, CoepKaIiue
MaTrepruaiabl HOPMATUBHOTO WJIM JUPEKTUBHOTO XapakTepa, MPHOOPETAIOTCS C YYeTOM
pEKOMEHIAIMii  TIpero/iaBareneld M COOTBETCTBHSI  MH(OPMAIIMOHHBIM  3alpocam
00yYaromxcsl.

Xyano)KeCTBEHHAsT JHUTEpaTypa NPHOOpETaeTcsl C IEIbI0  YIOBJICTBOPCHUS
WHTEPECOB B UTEHWH, MO3UTUBHOTO BIUSHUSA HA JIMYHOCTH, MPHOOIIECHUS K JYUIITHIM
JUTEPATYPHBIM 00pa3am, GOpMHUPOBAHUS JTUTEPATYPHOTO BKYyCa.

AynmoBu3yanbHbIE JOKYMEHTBI 3aKyMalOTCS B COOTBETCTBHHU C IMOTPEOHOCTSIMHU
(baKyJIbTETOB.

OOyuatromuecs u3 yuciaa uHBaIMAoB U yui ¢ OB3 nomkHBI ObITH 0OECTeueHbI
AJIEKTPOHHBIMU  00pa30BaTENbHBIMU pecypcaMd B (opMax, aJanTHUPOBAHHBIX K
OTPAaHUYECHUSIM UX 370POBBA.

B enunsiii pong 6uOIMOTEKH B 0053aTEIBHOM MOPSJIKE TOCTYTAIOT:

* BCE M3JaHUS M JOKYMEHTHI, NPUOOPETEHHBbIC JIOOBIMHU TOJPA3/IEICHUIMU
YHHUBEpPCHUTETA 3a OIO/HKETHBIC W BHEOIOKETHBIC CPEICTBA, MOJYUYCHHBIE B Jap WIN TIO
oOMeHy;

* BCE MyOJIMKAITMH, U3JaHHBIC TIPENOIaBaTeIIIMK, aCTUPAaHTAMH, COTPYTHUKAMHU |
CTyJICHTaMH YHUBEPCUTETA.

4. BoKeT KOMIJIEKTOBAHUS

duHaHCUPOBAHHE KOMIUIEKTOBAHHSI OMOIMOTEUHBIX (DOHIOB OCYIIECTBISETCS M3
OIO/IPKETHBIX M BHEOIODKETHBIX CPEICTB YHUBepcHUTeTa. Pacmpesenenue puUHaAHCOBBIX
CPEICTB Ha MPUOOPETEHNE JTUTEPATYPHI IO PaKyIbTETaM OCYIIECTBIIIETCS U3 pacuera:

* KOJIMYECTBA CTY/ICHTOB, aCIIMPAHTOB U MpernoaaBaTesei Ha (paKkybTeTe;

* ypoBHeit o0yuenust (CI1O, 6akanaBpuat, MarucTparypa, acliupaHTypa);

e kod(dunmeHTa KHUTOOOECTICUCHHOCTH JUCHMIUIMH 10 IUKJIaM OoOImux
T'YMaHUTApHBIX U COITMATBHO-DKOHOMHUYECKUX, €CTECTBEHHO-HAYYHBIX U
MaTeMaTH4YECKHX, 001enpodecCuoHaIbHbIX U CIEIUATbHBIX;

* KOJIMYECTBA JIUIEH3UPYEMBIX HOBBIX JAUCITUILINH,

* HAYYHBIX HaIpaBJICHUI;



* CPE/IHECTATUCTUYECKOMN LIEHbl JOKYMEHTA Ha KHI)KHOM PBIHKE,

Cuera Ha npuOOpeTeHHe NEPUOJAMYECKUX ¥ HENEePUOJAMYECKHMX M3JaHUS
OIUIAYHBAIOTCS YHUBEPCUTETOM 110 (aKTy IpeoCTaBIeHus )i OIUIaThL.

S. IToauTHKa KOMNJIEKTOBAHMS
[TonmuTnka rIaHOMEPHOrO W LIEJIEHANPaBIeHHOTo (GopMUpoBaHus (GoH/aA
OubiinoTeku BKIlOYaeT:

* IIOMCK PAllHOHAJILHBIX JIbTEPHATHBHBIX MCTOYHHKOB KOMIUIEKTOBAHMS (DOH/A;

* paclUIMpeHne BH/I0OBOTO CIIeKTpa 3aKa3blBAeMBIX JIOKYMEHTOB;

* CIIMCaHWEe YCTapeBILIEH 110 COJAEPXKAaHHIO, HENpO(UIBLHON, He I0Jb3YIOLIeNHCs
CIIPOCOM JIMTEPATYPBI;

* (opMHpOBaHHME MeXaHH3Ma COBMECTHOW OTBETCTBEHHOCTH OHOJIMOTEKH W
[ojipas/ieNIeHH YHUBEPCHUTETA 3a IIPHHSITBIE PELIEHHS B [IPOLIECCAX KOMIJIEKTOBAHUS U
AQJIbHEHUIIEro UCT0/1b30BaHuUs OUOIMOTEUHBIX (POHIOB;

* MOHUTOPHMHI HH(POPMALMOHHBIX TOTPeOHOCTEN OCHOBHBIX IPYIII II0JIb30BATENEH
OHOIHOTEKH, BKIIOYAIOIMA B ce0s aHalIM3 JOKYMEHTOB, PErlaMEHTHPYIOUX YYeOHBIH
MPOLECC; YHUTATEJIbCKUMX 3allpoCoB, BO3HMKAIOIIMX B Ipolecce OubIMOTEYHOro
obciyKuBaHUs; MHPOPMALMOHHBIX MOTPeGHOCTEN yueGHBIX M HAYUHBIX OPa3/IeeH i
YHUBEpCHUTETA.

[Mosmtnka KkoMmuiekToBaHMs  SABISIETCSl PYKOBOJACTBOM K  PEILICHHIO  3ajay
OINTHUMAJILHOTO (POPMHUPOBAHUS OUOIHOTEUYHBIX (POHIOB.

6. OTBeTCTBEHHOCTD

0.1. 3a opranusauuio paGoTsl 1Mo (GopmupoBaHHIO (GOHAA OGUOIMOTEKH HECeT
OTBETCTBEHHOCTh 3aBEAYIOLIUH OHOJIMOTEKH.

6.2. 3a npenocTaBienne HH(opMALUK (3asBKM), HEOOXOMUMON Ul COCTABJIEHHS
TEMAaTHYECKOro IjlaHa KOMIUICKTOBAHHMs M CBOEBPEMEHHOIO [MOMOJHEHUs (oA
Y4eOHBIMU 1 HAYUHBIMU U3IaHUAMH, HECYT OTBETCTBEHHOCTE 3aBe/LyIONIHe KaheapamH.

3aBeyoLInii OUOIHOTEKON W /J1. C. T"aBpuiosa/

Fopt




