
Шаблон резюме 

ФИО 
 

Фото   Телефон 
e-mail 

 
 
Личные данные: возраст,семейное положение, прописка, водительские 
права, отсутствие вредных привычек 
 
Цель:желаемая должность (архитектор, инженер, экономист и т.д.) 
 

Образование: год окончания, вуз (полное название), специальность 
Тема дипломной работы: «…»  (если соответствует вакансии) 
Дополнительное образование: курсы, тренинги, семинары (год, название 
курсов, кол-во часов, наличие сертификата) 
 
Опыт работы (если есть, начиная с последнего) 
Годы работы  
Предприятие (профиль деятельности)   
Должность   
Должностные обязанности 
 

Места прохождения практики и / или стажировки: 
  - предприятие, отдел 
  - обязанности 
 
Достижения: (во время учебы, работы - участие в конкурсах, олимпиадах, 
конференциях, проектах и т.д.) 
- год, название мероприятия, доклад, проект и т.п.,  
- результат участия (место, грамота и т.д.)  
 
Профессиональные знания и умения: 
(профессиональные навыки, компьютерные программы, иностранные языки, 
владение техникой и т.д.) 
 

Требования к работе: график работы (5/2, скользящий и т.д.), зарплатные 
ожидания, возможность командировок. 
 


